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HLÁSENKY / ZMENA TERMÍNU 
(manuál) 

 
Modul Informačného systému florbalu (ISF) “Hlásenky“ slúži na: 

1) nahlásenie termínu a miesta zápasu 

2) prevedenie zmeny termínu a miesta zápasu formou žiadosti 

 

 

Statusy jednotlivých žiadostí:  

 

 
 

1) V príprave – hlásenka/žiadosť je rozpracovaná sekretárom klubu a nie je ešte 

odoslaná na spracovanie 

2) Odoslaná – hlásenka/žiadosť je odoslaná riadiacemu orgánu na spracovanie 

3) Odmietnutá – hlásenka/žiadosť je odmietnutá riadiacim orgánom súťaže 

4) Odoslaná druhému klubu – hlásenka/žiadosť bola odoslaná druhému klubu 

5) Odmietnutá druhým klubom – hlásenka/žiadosť bola druhým klubom odmietnutá 

6) Potvrdená – hlásenka/žiadosť bola potvrdená 
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A/ ZADÁVANIE HLÁSENKY VIAC AKO 18 DNÍ PRED ZÁPASOM 

 

1/ Vyberte záložku „Hlásenky“ 

 

 

 

2/ V záložke „Moje hlásenky / žiadosti o zmenu termínu“ kliknite na „Nový záznam“ 

 

 

 

3/  Vyberte zápas 
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4/ Z ponuky vyberte konkrétny zápas, v hornej časti môžete použiť filter 

 

 

 

5/ Kliknite na checkboxy „Dátum a čas“ a „Športová hala“, zobrazia sa okienka na vpisovanie 

údajov. Vypíšte (vyberte) dátum a čas zápasu. Vyberte zo zoznamu halu a v prípade potreby 

vyplňte „Popis“. 
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6/ Halu vyberte zo zoznamu, môžete použiť filter 

 

 

 

7/ Kliknite na tlačidlo „Uložiť“ 
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8/ Zobrazia sa údaje, ktoré ste zadali, kliknite na záložku „Odoslanie žiadosti“ 

 

 

 

9/ Zobrazí sa sumár informácií, pôvodné údaje, zmenené údaje. Po skontrolovaní môžete 

odoslať stlačením tlačidla „Odoslať žiadosť“ 
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10/ Zobrazí sa informácia, že zadanie hlásenky bolo uložené do databázy 

 

 

 

11/ Hlásenka sa zobrazí v záložke „Moje hlásenky / žiadosti o zmenu termínu“ so statusom 

POTVRDENÁ 

 

 

 

12/ Na strane súpera sa zobrazí hlásenka v záložke „Prijaté hlásenky / žiadosti o zmenu 

termínu“ takisto so statusom POTVRDENÁ 
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13/ Údaje sa zobrazia na webe 

 

 

 

Takýmto spôsobom zadáva sekretár klubu hlásenku do systému v prípade, že si splní svoje 

povinnosti v zmysle Pokynu pre zadávanie hlásenky 18 dní pred samotným zápasom. 

Znamená to, že po zadaní hlásenky o zápase bude hlásenka s termínom a miestom zápasu 

ihneď zapísaná v systéme so statusom POTVRDENÁ. 

 

 

B/ ZADÁVANIE HLÁSENKY MENEJ AKO 18 DNÍ PRED ZÁPASOM 

 

V prípade nesplnenia povinnosti, tzn. sekretár zadá hlásenku menej ako 18 dní pred 

konkrétnym zápasom, hlásenku bude potvrdzovať riadiaci orgán súťaže. V takom prípade 

bude mať hlásenka status ODOSLANÁ a v prípade splnenia všetkých podmienok súťaže 

bude rozhodnutím riadiaceho orgánu súťaže zmenený status hlásenky na POTVRDENÁ. 

 

 

C/ ŽIADOSŤ O ZMENU TERMÍNU ZÁPASU 

 

Podávanie žiadosti o zmenu termínu zápasu je takmer identické ako pri zadávaní hlásenky, 

iba sa mení proces schvaľovania takejto žiadosti. Pri zmene dátumu zápasu prichádza 

k schvaľovaciemu procesu medzi klubmi a následne k schváleniu riadiacim orgánom súťaže. 

Odporúčame, aby pred odoslaním žiadosti prebehlo medzi klubmi predjednanie zmeny 

termínu zápasu. 
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1/ V hlásenke zadajte nový dátum zápasu a uveďte dôvod zmeny.  

 

 

 

2/ Pokračujte ako pri zadávaní bežnej hlásenky, odošlite tlačidlom „Odoslať žiadosť“ 

 

3/ V záložke „Moje hlásenky / žiadosti o zmenu termínu“ sa zobrazí hlásenka so zmenou 

termínu a so statusom „Odoslaná druhému klubu“ 

 

 

 

4/ Súperovi sa zobrazí hlásenka so zmenou termínu v záložke „Prijaté hlásenky / žiadosti 

o zmenu termínu“. Cez ikonu „Lupa“ otvorte žiadosť. 
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5/ V žiadosti sa zobrazia všetky dôležité údaje. Následne tlačidlami vpravo rozhodnite, či so 

zmenou termínu súhlasíte a potvrdíte žiadosť, alebo ju odmietnete. 

 

 

 

6/ V prípade potvrdenia zo strany druhého klubu bude mať žiadosť o zmenu termínu status 

ODOSLANÁ, tzn. žiadosť bola odoslaná riadiacemu orgánu súťaže na schválenie.  

 

 

 

7/ Po schválení riadiacim orgánom súťaže sa na strane klubov zobrazí status POTVRDENÁ. 

 

 

 

Celý proces podávania hláseniek a zmien termínu zápasu bude prebiehať v ISF. Kluby pri 

zmene termínu nebudú využívať, tak ako doteraz, mailovú komunikáciu, ale celý proces 

bude prostredníctvom ISF. Riadiaci orgán súťaže nebude vydávať k schváleným, resp. k 

neschváleným zmenám termínu rozhodnutia doterajším spôsobom. Rozhodnutím k zmene 

termínu zápasu bude status danej hlásenky/žiadosti. 

V prípade, že zadávate hlásenku s časom, ktorý je mimo povoleného času v zmysle 

predpisov, dohodnite si tento čas zápasu so súperom a až potom zadajte hlásenku do 

systému. V popise uveďte, že čas zápasu máte dohodnutý a schválený súperom. 


