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d SLOVENSKY ZVAZ FLORBALU
SLOVAK FLOORBALL ASSOCIATION

PRAVIDLA HOPODARENIA SZFB

(ekonomicka smernica ¢. 1)

A. Uvodné ustanovenie

Vnutornd smernica Slovenského zvazu Florbalu (dalej len SZFB) o pravidlach
hospodarenia a systéme vedenia Gc¢tovnictva je spracovand v stlade so zakonom ¢.
431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o
Uctovnictve) a Opatrenim ¢. MF SR ¢.MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch Gctovania a Gctovej osnovy pre Uctovné jednotky, ktoré nie
sU zalozené alebo zriadené za Ucelom podnikania v zneni neskorsSich opatreni MF SR.
Vnitornd smernica upravuje formy a spbsoby Uctovania, nalezitosti Uctovnych
dokladov, organizaciu ich preskimavania, nariadovania a schvalovania Gctovnych
operdcii, odpisovania dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vedenia
pokladne, disponovanie s majetkom, vymedzenie kompetencii Statutarnych
zastupcov a dalSie otazky suvisiace s hospodarenim SZFB. 3. Zakladné udaje o SZFB
- obc¢ianskom zdruzeni, ktoré bolo zriadené v sulade so zdkonom ¢. 83/1990 Zb.:

Nazov organizacie: Slovensky zvaz florbalu
Sidlo: Bratislava, Junacka ¢. 6

Zakladny dokument: stanovy

Predmet ¢innosti: dobrovolné zdruzenie florbalovych oddielov/klubov
Registracia na MV SR: MV SR VVS/1-900/90-10134-2 z 03042003

ICO: 31795421

DIC: 2021656626

Ucet: TATRA BANKA

Cislo G¢tu: 2622838325/1100

B. Prilohy

Sucastou vnutornej smernice su prilohy:

a) Podpisové vzory Statutarnych zastupcov a pracovnikov opravnenych podpisovat
(nariadovat a schvalovat) bankové a pokladni¢né operacie

b) Rozpocet (aktualizuje sa pre kazdy Gctovny rok)

¢) Sadzobnik odmien (rozhodcov, funkciondrov, delegdtov a persondlne
zabezpecenie mladeznickych satazi)

d) Vzory pouzivanych tlaciv

Prilohy smernice sa mézu aktudlne menit alebo dopliat pre kazdé G¢tovné obdobie,

ako i vtedy, ak si to okolnosti vyplyvajice z legitimnych zmien v Struktdre organov

SZFB a zmien vseobecne platnych legislativnych noriem budu vyzadovat.
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C. Systém vedenia Gctovnictva

I. VSeobecné ustanovenia
U¢tovnym obdobim je kalendarny rok. O skutoénostiach, ktoré st predmetom
Uctovnictva sa Uctuje do obdobia, s ktorym tieto skutocnosti vecne a ¢asovo suvisia.
Ak tato zdsadu nemozno dodrzat, zaGctuju a vykdzu sa v obdobi, ked' sa tieto
skutocnosti zistili.
U¢tovnictvo sa vedie v eurach.
V priebehu roka je nepripustné menit Gctovné metdédy a Gctovné zasady, sposoby
ocenovania, postupy odpisovania, usporiadanie poloziek Gctovnej zavierky a
obsahové vymedzenie tychto poloziek.
Za riadny stav, vedenie Gctovnictva, poriadok pri ischove Uc¢tovnych pisomnosti, ako
i za cely chod hospodarenia SZFB zodpoveda prezident a generalny sekretar SZFB.

Il. Sposob spracovania Gctovnictva
Podklady pre Uctovnictvo SZFB spracovava generdlny sekretar SZBF, resp. prezidiom
poverend osoba. Vedenim Gctovnictva je poverené EO KSZ SR. Vedenim Gétovnictva
moze byt poverend aj ind pravnicka alebo fyzicka osoba.
Jednotlivé Gcty a prehlady otvorenych poloziek sa tlacia minimalne 1x rocne, pre
Ucely ro¢ného vyhodnotenia hospodarenia a ro¢nej zavierky.
Systém zakladania a uchovavania dokladov sa uskutocnuje podla okruhu, s ktorym
suvisia. Kazdému dokladu je pridelené cislo alebo znak v rdmci dohody s poverenou
pravnickou, alebo fyzickou osobou, ktora je poverenad viest Gctovnictvo.
V (ctovnictve sa v priebehu Gctovného obdobia osobitne sleduja Gcty: statne a
vlastné za nezdanovanu telovychovnu a prevadzkova ¢innost.

I1l. Rozpocet

Rozpocet je spracovany v sulade s G¢tovnou osnovou a postupmi Uctovania pre
Gctovné jednotky, ktoré neboli zalozené alebo zriadené za Ucelom podnikania.
Obsahuje syntetické a analytické Gcty. Analytické ¢lenenie poloziek je otvorené
vzhladom na meniace sa ustanovenia zdkona o daniach z prijmu a vzhladom na
¢lenenie podla poloziek Uctovnej zavierky a prislusnych vykazov: Stvahy (Savaha U¢.
NUJ 1-01) a Vykazu ziskov a strat (Vysledovka U¢. NUJ 2-01) pre Gctovné jednotky,
ktoré nie su zalozené alebo zriadené za Gcelom podnikania.

IV. Zoznam Gctovnych knih
V sulade s § 12 zakona o Uctovnictve SZFB Gctuje v G¢tovnom denniku a v hlavnej
knihe — pomocou pocitacového spracovania. Daldimi pomocnymi Gétovnymi knihami
sa:
a) pokladnicna kniha
b) kniha socidlneho fondu
¢) kniha doslych faktar
d) inventarna kniha dlhodobého hmotného a nehmotného majetku
e) dalSie pomocné evidencné zosity a zlozky (objedndvky, evidencia pracovnych ciest,
evidencia stravnych listkov ...)

V. Nalezitosti u¢tovnych dokladov
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1) U¢tovnym dokladom je kazda origindlna pisomnost, ktord ma ekonomicky dopad vo
forme Gctovnej operdcie na zmenu stavu stvahovych Gctov, vydavkov (ndkladov) a
prijmov (vynosov). V pripade straty uctovného dokladu sa zan povazuje aj opis,
fotokodpia a ¢estné prehlasenie o strate s uvedenim pravdivym (dajov. Bez kontroly
a schvélenia nesmie byt Gctovny doklad zauctovany.

2) Uctovné doklady st najma danové doklady kazdého druhu (Faktury, zjednodugené
danové doklady), bankové vypisy z uctov, pokladni¢né doklady, cestovné prikazy,
vyplatné listiny, vydajky a prijemky materidlneho charakteru, interné Gctovné
doklady, vyuctovanie akcii, vytictovanie PHM a dalsie.

3) Uétovnymi dokladmi sa overuje vykonanie G¢tovnych operdcii. Jednym Gétovnym
dokladom mozno overit jednu Uctovni operaciu alebo viac rovnorodych Gctovnych
operacii, ktoré sa uskutocnili v ten isty den alebo v urcitom ¢asovom obdobi,
najdlhsie mesacnom.

4) Uctovny doklad je preukazatelny Gétovny zdznam, ktory musi obsahovat:

a) oznacenie Uctovného dokladu,

b) obsah Gctovného pripadu a oznacenie jeho Gcastnikov,

¢) penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

d) datum vyhotovenia ictovného dokladu,

e) datum uskutocnenia Uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom
vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Gctovny pripad

g) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zalctovanie,

h) podpisovy zdznam osoby, ktord schvaluje Gctovni operaciu (prezident alebo
generalny tajomnik)

i) oznacenie Uctov, na ktorych sa Gctovny pripad zauctuje.

Neoddelitelnou sucastou (prilohou) uctovnych dokladov su pisomnosti dokazujlace
spravnost penaznych sim, resp. tdajov o mnozstve uvadzanych na Gc¢tovnych dokladoch.

VI. Nariad'ovanie, schvalovanie G¢tovnych operacii a dispozicné pravo s finanénym
majetkom

1) Préavo nariadovat a schvalovat Gctovné a pokladni¢né operacie maju:
a) prezident
b) v pripade nepritomnosti prezidenta vykonny viceprezident
¢) generdlny sekretar.

2) Konkrétne dispozi¢né pravo pre nakladanie s finanénymi prostriedkami v penaznych
Ustavoch a v pokladni v rdmci schvaleného rozpoctu je nasledovné:
a) do 2000 €: generalny sekretar
b) nad 2000 €: spolocCne prezident alebo viceprezident + generdlny sekretar

VII. Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok, evidencia, vyrad'ovanie a disponovanie s
majetkom SZFB

1) Dlhodobym hmotnym a nehmotnym majetkom sa stavaju veci uvedené do uzivania.

2) Majetok, ktory sa hned'uvadza do uzivania sa za den zaciatku uzivania povazuje den
jeho dodania alebo Uhrady faktury (resp. vystavenia vydavkového pokladni¢ného
dokladu), podla toho, ktory den nastane skor.

3) Poobstarani, resp. uvedenido uzivania sa dlhodoby majetok zaeviduje do Inventarne;j
knihy a sicasne sa mu vyhotovi inventdrna karta. Majetok sa opatri inventarnym
Cislom.
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Prenosny majetok, ktory pouzivaju jednotlivé osoby vylucne k vykonu svojej prace sa
zaeviduje aj na osobné vypozicné listy; v takom pripade tieto osoby za zvereny
majetok nesd i hmotnu zodpovednost.

Ocenovanie, zaradovanie, odpisovanie a vyradenie dlhodobého majetku sa vykondava
v stlade so zdkonom o Uctovnictve.

VIII. Disponovanie s majetkom

Nakup (obstaranie) dlhodobého hmotného majetku v ramci schvaleného rozpoctu:
a) nad 2000 € schvaluje prezident (alebo viceprezident) a generalny sekretar
b) do 2000 € generdlny sekretar
Navrh na vyradenie dlhodobého hmotného majetku likvidaciou, predajom alebo
darovanim v zostatkovej hodnote:
a) nad 700 € schvaluje na zaklade navrhu inventariza¢nej komisie Prezidium SZFB
b) do 700 € schvaluje na zdklade navrhu inventarizacnej komisie prezident (alebo

viceprezident) a generdlny sekretar.
Navrh na vyradenie dlhodobého hmotného majetku pri Skode na zaklade navrhu
Skodovej komisie vymenovanej prezidentom:
a) ak je skoda vyssia ako 300 € schvaluje Prezidium SZFB
b) ak je Skoda nizsia ako 300 € schvaluje prezident a generalny sekretar

IX. Zasady tvorby rozpoctu
Rozpocet SZFB na prislusny kalendarny rok schvaluje Prezidium SZFB. Prezidiu ho
predklada generdlny sekretar, alebo prezidiom poverend osoba.
Plnenie rozpoctu a spravu o vysledku hospodarenia schvaluje konferencia (¢lenska
schodza) SZFB.
Kontrolu plnenia rozpoctu a hospodarenie kontroluje Kontrolna komisia SZFB, ktora
o tom podava spravu konferencii (¢lenskej schodzi) SZFB.

X. Zostavovanie Uctovnej zavierky
U¢tovna zavierka predstavuje skutoénosti, ktoré si predmetom G¢tovnictva SZFB a
vyhotovuje sa pre vlastné potreby SZFB a ako zdkonna povinnost voci dafnovému
Uradu. Obsahuje suvahu, vykazov ziskov a strit a poznamky. Vyhotovuje sa na
zavaznych tlacivach, ktorych vzor urcuje MF SR.
Zostavuje sa ku koncu uctovného obdobia.
Pri uzavierani ictovnych knih sa postupuje podla prislusnych ustanoveni Opatrenia
MF SR ¢. MF/24342/2007-74 v zneni neskorsich predpisov

Xl . Inventarizacia majetku a zavazkov

Inventarizacia majetku a zavazkov je vykondvana v zmysle prislusnych ustanoveni
zakona o Uctovnictve, spravidla kazdy rok — ku koncu Gctovného obdobia, k 31. 12.
kalendarneho roka.

Inventarizacia penaznych prostriedkov v pokladni a inventarizacia cenin sa vykonava
ndmatkovym spésobom najmenej 2x rocne. Vykondavaju ¢lenovia kontrolnej komisie,
alebo generdlny sekretadr. Z kazdej ndmatkovej inventiry pokladne a cenin sa
vyhotovuje pisomny zaznam.

Prikaz na riadnu alebo mimoriadnu inventarizaciu majetku a zavdzkov s vykonavacimi
pokynmi a terminmi realizacie vydava prezident SZFB.
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Inventarizacnd komisiu najmenej v 3-¢clennom zloZeni menuje prezident, najmenej
jeden clen komisie musi byt ¢lenom organu SZFB (prezidia, alebo reviznej komisie).
Inventarizacné supisy sa vyhotovuju a podpisujd v zmysle prislusSného ustanovenia
zakona o Uctovnictve.

Zaverecnu inventariza¢nu spravu prerokuje Prezidium SZFB.

XIl. Pokladna - pokladni¢na hotovost

Na Ucely zapisov pokladni¢nych operdcii je zavedena pokladni¢nd kniha — pomocou

pocitacového spracovania.

Ku kazdej pokladni¢nej operacii treba uviest:

a) datum uskutocnenia pokladnicnej operacie,

b) (islo pokladni¢ného dokladu,

c) strucny opis pokladnicnej operacie

d) sumu prijatej alebo vydanej hotovosti

Pokladni¢nu knihu vedie generalny sekretar, alebo prezidiom poverend osoba, ktord

ma na starosti:

a) vedenie evidencie o pohybe finanéného majetku v pokladni vyhotovovanie
prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov

b) zabezpecenie doplihovania pokladni¢nej hotovosti z bezného Gctu

c¢) zabezpecenie odvodov pokladni¢nej hotovosti nad stanoveny pokladni¢ny limit
na bezny Gcet

d) odovzdavanie pokladni¢nych dokladov na zadctovanie.

Maximalny limit v pokladni je 1000 €.

Na vyplatenie preddavku z pokladne pouzije ziadatel tlacivo ,Ziadost o vyplatenie

preddavku”. Ziadost musi byt schvilend generalnym sekretarom. Preddavky musia

byt vylictované nasledovne:

a) preddavok nareprezentacné Gcely prezidenta a generdlneho sekretdra: mesacne,
najneskoér do 3 dni po uplynuti mesiaca

b) preddavok na pracovnu cestu: do 5 dni od jej ukoncenia, najneskér vsak do konca
mesiaca, v ktorom bola cesta vykonana

D. Podpisovanie zmlav a dohéd

Zmluvy a dohody, ktoré maju priamy alebo nepriamy dopad na zmenu stavu

financného, hmotného alebo nehmotného majetku SZFB podpisuja Statutarni

zastupcovia nasledovne:

a) ak plnenie zmluvy (dohody) predstavuje ocenenie v sume do 700 € podpisuje ju v
mene SZFB generalny sekretar

b) ak plnenie zmluvy (dohody) predstavuje ocenenie nad 700 € podpisuju ju vzdy
dvaja Statutarni zastupcovia: prezident (pripadne viceprezident) a generalny
sekretar.

E. Dary pri Zivotnych jubileach
Za zivotné jubiled sa v zmysle tejto smernice povazuju zivotné jubilea dobrovolnych

funkciondrov, ¢lenov organov SZFB, pri doziti 50 rokov veku a vyssieho, ktoré konci
Cislicou 0.
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Pri zivotnom jubileu sa méze poskytnut vecny dar (dary) v zavislosti od vysky
rozpoctovej polozky na tento ucel na prislusny rok a so zohladnenim dlzky pésobenia
vo funkcii v orgdnoch SZFB, maximalne v Ghrnnej hodnote 50 € pre jedného jubilanta.

F. Zoznam vnatornych tlaciv

Prikazna zmluva

Vyplatna listina os6b na prikaznd zmluvu

Ziadost o poskytnutie preddavku z pokladne

Vyuctovanie podujatia

Vyuctovanie ndhrady za pouzitie sikromného motorového vozidla pri pracovnej
ceste

Vyuctovanie cestovnych nahrad

Prezencna listina

G. Zaverecné ustanovenia

Vnutorna smernica SZFB ¢. 1/2010 bola schvalena Prezidiom SZFB dna 1. 6. 2010.
Smernica nadobuda ucinnost a platnost dnom 1.6.2010.
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